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Bélmegyer onkormanyzati konvha 2014. évi gazdalkodas ellenérzésérdl

Az ellendrzést a Bélmegver Kozség Jegyzdjének megbizasa alapjan Juhos Jozsefné belss

ellendr végezte.

Az ellen6rzés lefolytatasara a 1011-5/2015 iktatd szamu ellen6rzési program alapjan keriilt

SOfT.

Az ellenérzés cime: Bélmegyeri Onkormanyzati Konvha 2014. évi gazdéalkodas ellenérzése.

Az ellenérzeés idtartama: 2015.dember 7- janudr 15-ig.

Az ellendrzott iddszak: 2014, év

Megallapitasok:

Az ellenOrzés célja: annak megéallapitasa volt, hogy

- az intézmény szervezetére €s mikodésére vonatkozd belst szabalyzatok megtelelnek-e
a jogszabalyl el6irasoknak, valamint az alapito okiratnak;

- a feladatellatds szakmai céljathoz a rendelkezésre 4llo erdforrasokat hatékonyan
hasznaltdk-e fel;

- az intézmény jovahagyott létszam- &s bérgazdalkodési mutatsi hogyan alakultak.



1. A Bélmegyeri Konyha miik6désének feladatellatdsanak szabalyozottsaga

A Bélmegyer Kozség Onkorményzata 760/2007 szamt 2007. december 12-én kelt mitkodési
engedélye alapjan munkahelyi étkeztetés elnevezést engedéllyel rendelkezik, ami alapjan
munkahelyi f6z6konyhés gyors és 8nkiszolgalé étterem, valamint munkahelyi intézményi

biifé miitkddtetésére jogosult.

Tovébba a Békés Megyei Kormanyhivatal 2013. januar 9-én kelt tanusitvanya alapjan az
engedélyezett szocidlis szolgaltatas €s a finanszirozasi rendszerbe befogadott szolgaltatds
megnevezese: étkeztetés

A szocialis szolgaltaté hatarozatlan id6re sz616 miikddési engedéliyel rendelkezik.

A konyha kapacitdsa 500 adag naponta.

A lef6z6tt ebéd adagok szama a vizsgalt idoszakban az alabbiak szerint alakult:

Megnevezés 2014, év
Lef6zstt ebéd adagok szama 66 640
Sajat dolgozbk adag szama 1470
Sajat dolgozoi arany 2,21
Etkezési napok szama 240
Egy napra esé adagok szama 278

Az egy napra es6 adagszam alapjan megallapithaté, hogy a konyha kapacitas-kihasznaltsaga a
vizsgalt idészakban 55,6%-0s volt.

A konyha ellatja Bélmegyeren az 6vodai, iskolai gyermekétkeztetést. Az étkezde 2014, dprilis
honaptél megallapodast kotott a Beékési Szocidlis Szolgaltatéval az id6sek Klubjara
vonatkozoan az ebéd szocialis intézményi ellatasra Tarhos telepiilés tekintetében, ugyancsak
megallapodast kotdtiek Kamuti telephelyen mtik6do, Savio Szent Domonkos Katolikus
Altalanos Iskola és Ovodaval (Békéscsaba), a gyermekétkeztetésére még 2013 évitdl, tovabba
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a Kamut Kézségi Onkormanyzattal az id8sek szocidlis étkeztetésére 2014 évt6l.
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Az alabbi tablazat mutatja be a 2014 évben a havi kiszallitott ételadagok szamat

i idGsek szoc. .
] Ovoda iskola i Vendégétkezés £Jsszesen
Megnevezés Etkeztetése
{(adag) {(adag) {adag) (adag)
{adag)

Bélmegyer 18 19 70 35 142
Kamut 20 47 45 0 112
Tarhos 0 0 35 0 35
Osszesen 38 66 150 35 289

Az ételadagok nagyobb részét elhordjak, a helyben elfogyasztott adagok aranya cstkkent,

Ezaltal az Onkormanyzati Etkezde 2014. évben, havi 147 adag ebédet szallitott ki a Kamut és

Tarhos teleplilésekre, ez az §sszes ételadag 50,86 %-4at jelenti, ami a konyha bevételét

pozitivan befolyasolta 2014. évben, Gsszesen 96 086 Ft. bevétel folyt be havonta.

Kamut:

Ovodai étkezés 620 Ft/adag
Iskolai étkezés 740 Ft/adag

1d6sek szoc. étkezése 620 Ft/adag

620x 20 adag = 12 400 Ft
740x 47 adag = 34 780 Ft
620x 45 adag = 27 900 Ft

Kamut Osszesen

Tarhos:

Id6sek szoc. étkeztetése 600 Ft/adag

75 080 Ft

600x 35 adag= 21 000 Ft

Tarhos Osszesen 21 000 Ft
TarhostKamut §sszesen 96 080 Ft

A konyha 6nkéltség-szamitasi adatai

Megnevezés 2014. év
Etel-adagszam (db) 66 640 adag
Atlagnorma (Ft/db) 309 Ft

Rezsikoltség (Ft)

11460 000 Ft

Nyersanyag koltség Ft

21296 231 bt

37
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Tizorai- adagszém (db} (18 voda+19 iskola)
Uzsonna adagszam (db) 37
Ftkezési napok szama 240
Rezsikdliség / adag (Ft/db) 172




Rezsikosltség ardny % 35%
Nyersanyag (%) 65%
Onkéltség (Ft) 32756 231
Onkaltség / Adag (Ft/db) 491,54
?jﬂ;&pm es$ adag szama 277.66

Az egy adagra es6® Gsszes koltség 2014 évben 491 Ft/db, amibdl nyersanvag kaliség 319.
Ft/db, 172 forint rezsi koltséget képvisel. A Konyha 2014 évben &sszesen 66 640 adag ételt
t6z6tt, az ¢tkezési napok szama 240 nap volt, igy egy napra 277,66 ételadag esik. A konvha

kapacitas kihasznaltsaga 55,53 %-o0s volt 2014 €vben.

A konyha 2014. évi bevételének alakuldsat az alabbi tablazat mutatja be:

adatok ezer Ft-ban

Megnevezés 2014 év
Ovodai intézményi étkeztetés 443
Iskolai intézményi étkeztetés 380
Egyéb vendéglatas 21 086
Osszesen 21 909
Szocidlis étkeztetés 7126
Minddsszesen (Brutto) 29 035
Minddsszesen (Afa nélkiil) 22 862
Normativ tdmogatas 5352
Szocidlis étkezés 4429
Etkeztetés bevétele 2014 évben 32 643

A kimutatott 32 643ezer Ft bevételbdl az allami koltségvetésbdl szarmazd gyermekétkeztetési
feladat tamogatasi 6sszege 2014. évben 5 352 ezer Ft volt, a téritési dijak 6sszege 609 ezer Ft
volt.

A szocidlis étkeztetési feladat tdmogatasi Osszege Osszesen 4 429 ezer Ft, a téritds dfj

1 182 ezer F1.
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szerint valésult meg:

100%o0s 50%-o0s Teljes téritési Etkezéshen
normativ normativ Osszeget részesiilok
Megnevezés tamogatas tdmogatas {izetnek szama dsszesen
Haromszori Haromszori Haromszori Haromszori
étkezés ctkezés ¢tkezés ¢tkezés
Ovoda 11 2 5 18
Altalanes 18 3 3 24
iskola
Osszesen 29 5 8 42

Gyermekétkeztetés normativ allami tamogatdsanak osszege 2014. évben § 352 ezer F't volt.

A 2014 évi kiadasok a gyermekétkeztetés és a szocidlis étkeztetés, vendég étkeztetés eseteben
az alabbi tablazat szemlélteti:

adatok ezer Ft-ban

Megnevezdés 2014 év Ebbdl:
Nyersanyag kisg

Ovodai intézményi étkeztetés 2244 1490
Iskolai intézményi ¢tkeztetes 2371 1566
Egyéb vendéglatas 17242 11403
Osszesen 21 857 14 461
Szocialis étkeztetés 10334 6 835
Minddsszesen 32191 21296

A Konyha 2014 évi dsszes kiadasal dsszesen 32 191 ezer forint volt, amelyb6l 21 296 ezer

forint a nyersanyag koltség, ez 66,1 %-ot tett ki. Annak ellencre elég magas a nyersanyag

a0t

koltség, hogy a konyha igyekszik minél nagyobb aranyban az alapanyagot a helyi
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kistermel8ktdl j6 minéségben olesén beszerezni, tovabbd szintén a nyersanyag koltséget

pia

csokkenti az Onkorméanyzat start munkaprogram keretében megtermelt zoldségielck
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¢ppen fedezte a miikddési kiadasokat (32 191 Ft), 452 ezer nyereség keletkezett, ami annak

peped
.

-
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Az ellen6rzés megallapitotta, hogy a 2014 évben a befolyt 6sszes bevétel 8sszege (3 y
tudhato be, hogy a konyha mas telepiilésekre is szallit ételt, s ez altal ndvekedett az étkezési
szolgaltatas bevétele, igy a konyha miikddése éppen nem volt veszteséges.
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Javasolja az ellendrzés, hogy vegyék, szdmba mely teriileten lehet a kiaddsokat csdkkenteni
pl. energia felhasznalas terliletén, vagy bevételek ndvelésével (mds telepiilésekkel t5riéné
megallapodés lehetésége), esetleg a téritési dijak szerény emelésével érheté el az, hogy a
konyha miikddése még nagyobb nyereséget tudjon elérni. Felil kell vizsgdlni annak

lehetOséget 1s, hogy hogyan lehet a nyersanyag koltséget az dnkoltségi arnak minteg

=

5
csOkkenteni, ami szintén nyereség novelését eredményezi, természetesen csak gy érdemes a

koliség dsszetevoket cstkkenteni, hogy az ételmindsége ne valtozzon.
b.) A munkaeré és bérgazdalkodas

A Konyha koltségvetésében jovahagyott alkalmazotti 1étszama 2014, évben 6 6 volt. Mind a
négy allashely betoltstt volt az alabbi munkakdri beosztas szerint:

- 1 16 ¢lelmezésvezetd

- 2 16 szakécs

- 1 £6 konyhai kisegité

- 1 10 szocialis kisegité

- 1 £6 adminisztrator, pénztaros

Ezen kivill alkalmanként konyhai kisegitd munkak&rben kozcéli foglalkoztatas keretében

alkalmaznak 3 {6 dolgozét.
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A személyi jellegll kiadasok alakulasat a vizsgalt idészakban az aldbbi tablazat szemlélteti:

adatok ezer Ft-ban

Eredeti Modositott Teljesités
Megnevezés
eldiranyzat eléirdnyzat dsszege szazaléka
Ovodai étkeztetés 373 373 e 100
Iskolal étkeztetés 4272 42 472 100
Szocialis étkeztetés 1 838 1 838 1 838 100
Vendégétkeztetes 3067 3067 3067 100
Személyi juttatas - -
eyl 5700 5700 5700 100
fsszesen

A konyha személyi juttatasok dsszege 2014 évben 5 700 ezer forint volf, ami az 6sszes kiadas

16,47~ 16,5 %-at teszi ki.

¢.) A targyi eszkozokkel valo gazdalikodds ellenfrzeés

A konvha gépesitettsége atlagos, az elhasznalédott eszkozdket folyamatosan cserélik. A
vizsgalt években nem tértént konvhai eszk6z beszerzése. A gépek allandd karbantartésdval
tudjak a konyhat megfeleld szinten miikodtetni.

Az élelmezési nyersanyagok beszerzése 2014. évben a kordbbi években lefolytatott
versenyeztetési eljaras alapjan nyertes beszallitoktol tortént. A szarazaru, fliszer €s tejtermék:
GASROSA TRADE Kft, zoldség-gviiméles: Czina Jozsef egyéni vallalkozo és Veres Sandor
egvéni vallalkozo a hisféle termékeket szallitja. A konyha figyelemmel van arra, hogy minél
nagyobb aranyban a helyben kistermelok altal megtermelt nyersanyagot vasaroljon fel, st az
Onkorméanyzat kertjében kozfoglalkoztatas keretében megtermelt zoldségeket savanyitasi
eljarassal, befozéssel tartositjak, fszerpaprika feldolgozasaval pirospaprikat allitanak el6, ami
jelentds anyagi megtakaritast jelent a konyhénak, illetve az Onkorményzatnak.

-

A nyersanyagok térolasdhoz a megfeleld raktarkapacitas rendelkezésre all, ahol a |

oy}

élelmiszerek, kezelési igényilknek megtelei6en elkiilonitetten taroljdk. A helyszing

ellenérzéskor a raktar példamutatéan tiszta €s rendezett volt.

[se]
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Az élelmiszer raktarkészlet a vizsgélt idoszakban az aldbbiak szerint alakult:

Megnevezés Nyité keszlet Beszerzés Felhasznalas Zaro készlet
2014. év 893 760 20727 000 21296 231 324529
Az adatokbdl megallapithatsd, hogy a 2014, év végi raktdrkészlet a napt felhasznalast

figyelembe véve igen alacsony volt.

Az élelmezéssel kapcsolatos nyilvéantartdsokat az élelmezésvezetd vezeti. Az Elelmezési
program, az Ugynevezett EPER szamitogépes program alapjan torténik. A nyilvantartds
rendszer alkalmas arra, hogy a nyersanyag normdt elére a heti vagy havi éirendnek

megfeleléen kidolgozza, ezaltal tervezhetébbé valik a konyha kiadasa.

A konyha teljesitett kiadasainak és bevételeinek alakuldsa

adatok ezer Ft-ban

Megnevezés 2014. év
Kiadésok 32191
Bevételek 32 643
Kilonbség 452

A tablazat adataibol megallapithato, hogy 2014. évben az étektetetésbdl teljesitett bevétel a
kiadasokat éppen fedezte, 452 ezer forint volt a nyereség. A Békési Szocialis Szolgaltatd
Kozponttal kotstt megéllapodasnak  koszonhetéen, a Tarhosi és Kamuti  étkeztetés

kiterjesztésével a konyha miikodése nem volt veszieseges.



3 A szamviteli nvilvantartasck belvességének £s 2
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szabalvszertséoének ellenorzése

Az Onkorményzatnak vannak ugyan bels6 szabalyzatai, azonban azokat szitkséges az
érvényben [€v6 jogszabédlyoknak megfelel6en aktualizalini.

-

Szikséges kidolgozni a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozds rendjét.
A szabdlyzat célja, hogy meghatérozza azokat a személyi, vezetbi felel6sség-, jog- €s
hataskorsket, eljarasi rendet, amelyek révén: az Onkormanyzat valamennyi gazdalkodissal
kapcsolatos tevékenysége, azok céljai Osszhangban allnak a szabélyszerli é€s megbizhato
gazdalkodas elveivel, az eszk6z0k és forrasok felhasznaldsa ésszerlien, rendeltetésszerien

torténik. A szabélyzat mellékletében szerepelnie kell a feladat ellatd személyek aldiras

mintdjanak.

A konyhai kis- és nagy értékii targyi eszkdzokrél az Onkormanyzat vezeti a nyilvantartasokat.
Az eszkozok mennyiségi és értékbeli leltarozasa 2013. december 31-i forduldonappal nem
tortént meg. Az allamhdztartas szamvitelének 2014. évi megvaltozasaval kapesolatos
feladatokrdl sz6élo 36/2013. (IX. 13.) NGM rendelet 2. § (1) bekezdése szerint a rendezd
mérleg elkészitéséhez 2013. december 31-ei mérleg fordulonappal teljes kértien fel kell

leltarozni valamennyi eszkdzt és forrast, valamint a kotelezettségvalialdsokat.

Az Onkoltségszamitis rendjének szabalyzatat is szikséges atdolgozni a konyhai
feldolgozasokra vonatkozoan is, figyelemmel a Szamvitelr6l szolo 2000. évi tdrvény 14 § (5)
bekezdésére, valamin az Allamhaztartds szamvitelérol szolé 4/2013. (1.11.) Kormanyrendele
50. § (1), €s (3)~(5) bekezdéseire.

A szabalyzat célja. hogy a sajat el6allitast termékek bekeriilési értéke meghatarozhatova
valjon, s ez dltal a kéltség kiszamithaté legyen. a jogszabalyi elbirasok érvényesithetOek
legyenek, és az érvényesiilés ellenérizhetd legyen. Az Onkéliségszamitds ellentrzesehez

meglegyen a belsd, egvséges elbiras és a kovetelmény rendszer.

A gazdasagossag kdvetelmény érvényesitéséhez az Snkoliség-szamitasi

segitséget. Amennyiben a gazdasdgossdg szamitasdhoz nem 4all rendelkez

részletezetiségll adat, gondoskodni kell a pénziigyi- gazdalkodas: szabalyzato
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nyilvantartdsokkal foglalkozé  szabalyzatainak  kiegészitésérdl, megfleleld  részletezd

nvilvantartdsok vezetésének eléirasardl, hogy a gazdasdgossagi szamitdsok elvégezhetbek

A konvha helyszini ellenérzése sordn az alabbi megallapitasokat tettem:

-

A konyha az étkezés téritési dijakra vonatkozdan a képviseld-testiilet altal j6vdhagyott a
gyermekek védelmével Gsszefliggd €s természetben nyujtott ellatasok, valamint személyes
gondoskodast nyajté  elldtasokrol szold 2/2012. (IV.10) Onkorményzati rendeletében
meghatarozottakat alkalmazzak. A téritési dijakrél szamitdgéppel allitjak ki a szamlakat.

A téritési dijakat a konyha alkalmazottal szedik be.

A beszedett dijakat, azonban nem minden nap fizetik be az Onkormanyzat pénztaraba, ebbdl a
beszedett 8sszegbOl fedezik késébb az élelmiszer beszerzéseket, s majd amennyiben az
¢lelmezés vezetbnek a vasarlasi elélege (100 ezer forintos készpénzkerete) elfogy. akkor
szamolnak el az 6nkormanyzat pénztardban.

A téritési dijak beszedésével, annak a pénztarba vald befizetésével kapcsolatban eljarési
rendet a pénzkezelési szabalyzat nem tartalmazza.

Sziikséges a pénzkezelési szabdlyzatot médositani, s abban részletesen kell szabélyozni az
étkezési téritési dijak beszedésével, befizetésével kapesolatos eljaras rendjét is.

Példaul: A beszedett téritési dijakat mikor kell befizetni az 6nkormanyzati pénztarba, naponta,
vagy egy meghatarozott 8sszeg elérése utan (pl.50 000 vagy 100 000 Ft), a vasarolt kiaddsok
kifizethet6ek-e a beszedett téritési dijakbol vagy nem.

Ugyancsak a pénzkezelési szabalyzatban kell rendelkezni a vasarlasi elflegként kiadott
osszegek elszamolasanak rendjérél is, s arra kell figyelemmel lenni, hogy az elszamolas ideje
ne haladja meg a 30 napot, illetve azt is meg kell hatdrozni, hogy ¢v végen december 31-ig

&

minden el6leggel el kell szamolni.

Példaul: a hazipénztarbol az élelmiszer beszerzéshez sziikséges (illetve azt meghalads)

Ssszeget ki kell adni, és azt elszdmoldsra kiadott Osszegként a készpénzallomany

csokkenésével egy id6ben munkavallaléval (illetve azzal a személlyel, aki a készpénzt
i

felvette, és a beszerzést intézi) szembeni kdvetelésként (egyéb kovetelesként) kell knyvelni.

A kiadott Hsszegrol késedelem nélkiil, a pénzmozgassal egyidejlileg bizonylatot kell kiallitani.



A beszerzés megtdriéntével a munkavallald a felvett dsszeggel elszamol. A megmaradt
Osszeget a hazipénztarba befizeti, amelyrél szintén bizonylatot kap. A kapcsolddd konyvelési
tétel a felvételkor konyveltek forditottja lesz, pénznvekedéssel szemben a kovetelés

cstkkenése, a visszafizetett Gsszegben. A killonbségként adodé beszerzési értékrd! pedig a

munkavallalonak szintén készpénzes bizonylattal kell rendelkeznie, amely alapjan a beszerzeés

bizonyithaté.

A személyi jovedelemadd térvény szerint a kifizetd &ltal magénszemélynek adott 30 napot

meghaladéan fennallé elszamolasi elbleg addkoteles. Ha az elszamolést elbleget

[

maganszemély nem ©nalld tevékenységére tekintettel kapja, akkor azt nem Onalld
tevékenységh6l szarmazé bevételnek, azaz munkabérnek vagy tagi j6vedelemnek kell
minésiteni. Ha az elszamolasi elleget a magdnszemély maés jogviszony utén kapja, akkor arra

a kifizetébnek a kamatkedvezmény mértékére szamitva 44 szazalékos adot kell fizetnie.

A konvha élelmiszereinek raktarban valo taroldsat élelmiszer fajtanként elkiilénitve
megfeleld gondossaggal végzik. A raktarak tisztak, rendezettek.

Az aruk megérkezésekor a szallitdlevél alapjan raktarba vételezik a készletet, ezt a
szamitogépes nyilvantartasba is bevezetik, azonban év kozben a napi dru kiaddsa nines
dokumentdlva. Arrdl sincs dokumentum. hogy volt ¢ megromlott élelmiszer, amelyet ki
kellett selejtezni. Ev végén késziil egy leltar, amelyet az év elején 1év8 nyitd készlettel
dsszevetnek, s annak alapjan hatarozzak meg az év kdzben felhasznalt mennyiség értékét.

Az 4rubeszallitas iitemezése soran az egyik alapvetd fontossagl tényezé a szakositott
druatvétel és a megfeleld betdrolhatésag lehetdségének biztositdsa, a masik pedig a mindség-
megbrzési és a varhato felhaszndlasi 1d6 egylittes figyelembe vétele. Annyi drut szabad és
agy megrendelni, illetve dtvenni, amelynek megfeleléen szakositott atvétele biztosithaté
¢s megfeleld raktirozasahoz elegendd kapacitas, rendelkezésre all. (ne menjen ténkre a
megvasarolt ¢lelmiszer)
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Az dnkormanyzatnak a raktarozasi feladatrol szintén belsé szabalyzatban kell rendelkeznie.

Az ellenbrzés javasolja az Onkormanyzatnak, hogy az élelmiszer raktérozéséra vonatkozd

eljarasi rendet belsé szabdalyzatban dolgozza ki. Kinek kell dtvenni az arut, azt hogyan kell a

30 . 1 7
dolgozni, hogy



bizonylatot kell kidllitani, s azt a nyilvantartasban kinek kell kivezetni. Ki a felelds a raktaron
lévé aruk mindségért, mennyiségért. Mikor lehet selejtezni. A selejtezett aruré! mil
bizonylatot kell kiallitani, s azt kinek kell ellendriznie. Gondoskodni kell a selejtezett és nem

1

értckesitett eszk6zok megsemmisitésérl, ezt a tényt egy kilon jegyzdkonyvben kell

rogziteni, hulladékként valo elszallitasat bizonylatozni kell. Intézkedni kell, hogy a selejtezés
végrehajtasa a selejtezési szabélyzatnak elbirasa szerint térténjen. Ebben a szabalyzatban kell
el6irni, hogy a sajat eléallitast termékek esetében milyen bevételezési értéken és milven
bizonylattal kell azt raktarba vételezni.

A raktarvezetd akadalyoztatdsa esetén a raktér ataddsa-atvétele hogyan térténjen.

Sziikséges a konyha miitkodésével kapcesolatosan a munkafolyamat pontos kidolgoz4sa, a
belsé kontrollok kialakitdsindl a kontrolipontok meghatarozasaval, a felelsik
kijelolésével. (téritést dijak beszedése, téritési dijak elszamolasa, arubeszerzés, dru-elballitasa,

raktarozdsa, készletre vételezés, stb.)

A folyamatba épitett elézetes és utdélagos vezetdi ellenérzés (FEUVE) miikédésének
értékelésére

Az Onkormanyzat FEUVE szabalyzatdanak kidolgozasarol a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet 8.§-a

rendelkezik.

A Bélmegyeri Onkorményzat konvhéja vonatkozasiban a folyamatba épitett elbzetes és
utolagos vezetdi ellendrzést Gigy biztositjak, hogy a bizonylatok tételes ellendrzésére vezetsi
ellen6rzés keretében kerill sor.

A Bélmegyer Ko6zség Jegyzoje altal jovahagyott Bels6é Ellenérzési Kézikonyv 2013, januar |

i hatalya a konyha mtikddésére is kiterjed.

1

[y

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl szole 370/2

-

(XIL31.) Kormanyrendelet 6. § (3) bekezdése kimondja, hogy az ellenérzési nvomvonal a

kaltségvetési szerv szervezeti €s miksdési szabalyzatanak mellékletét képezi.

(2



5

Az ellenbrzési nvomvonal célja. hogy egy adott mikodési folyamatra vonatkozdan,

attekintést adjon a vezetoknek, a belsé ¢s a kiilsd ellen6roknek és a folyamatban résztveve

€2]

munkatarsaknak arrol, hogy mi az adott tevékenységek tartalma, mi a feladatellata
jogszabalyi vagy egyéb alapja. Milyen dokumentumok szolgélnak alapul a nyomvonal
kialakitasahoz, kik a felelsek a feladatellatasért, hol kell kontrollokat beépiteni a folyamatba,
ki jogosult a feladatellatas ellenérzésére,- milyen médon kell az ellenbrzést elvegezni.

Javaslatok, kivetkeztetések

Osszességében megallapithat6, hogy az Onkorményzati konyha miikddése 2014. évben nem
volt veszteséges. Meg kell vizsgalni annak lehet6ségét, hogy hogyan lehet nyereségessé tenni
a konyha mukodtetését. (Bevételek novelésével, vagy a rezsi koliség csdkkentésével,
nyersanyag koltség csokkentésével.)

A belsé szabalyzatokat 4t kell dolgozni, az érvényben 1€v6 jogszabadlyoknak megfelelden
aktualizalni kell.

Szitkséges kidolgozni a kitelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjét.

Az alairds mintakat mellékletben szerepeltetni kell.

Pénzkezelési szabalyzatban kell rendelkezni a téritési dijak 6nkormdanyzati pénztarba vald

befizetésének rendjérdl. A vasarlasi el6leg elszamolasaval kapesolatos szabalyokrol.

Flelmiszer raktarozasaval kapcsolatos elszamolasokrol, feladatokrol belsd szabalyzatban kell
rendelkezni.

Onksltség szamitdsi rendjére vonatkozdan is belsd szabalyzatban kell rendelkezni.

A bels6 szabalyzatokat a dolgozokkal meg kell ismertetni a megismerés tényét dokumentélni
kell.

Ki kell dolgozni a vezetéi ellenérzési nyomvonalat a konyhai feladatokra, amelyben a

kontrollpontokat meg kell jeldini, a felelés személyeket meg kell nevezni.

Békés, 2016. janudar 28.




ZARADEK

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem.

A koltségvetési szervek belsd ellenérzésérél sz6ld 370/2011 Korm. rendelet 42, § (2)

bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- ¢szrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon

belil megktildom az ellen6rzést végzo szervezet vezetdjének.

- __ €szrevételt nem kivanok tenni.

A hatérid¢ elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni.

Bélmegyer, 2015. ........ TSRS L

Hegeds Laszlo

jegyzd

LA



